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Ucebny plan
Modul 3: Ukazte sa

Téma 1: Zivotopis
Trvanie: 210 minuat (3,5 hodiny)

Vysledky vzdelavania (EQF 2):

v Znalosti: Poznanie roznych typov zivotopisov vratane

beletristickych a StruktUrovanych zivotopisov, ako aj zloziek
Strukturovaného zivotopisu, ako su osobné udaje, pracovné
skusenosti, vzdelanie, zrucnosti a zaujmy.

Zruénosti: Schopnost vytvorit StruktGrovany Zivotopis s pouzitim
vhodného jazyka a formatovania, vratane presnych a relevantnych
informacii v kazdej Casti.

Kompetencie (zodpovednost a samostatnost): Preukazat
zodpovednost pri vybere a prezentdcii relevantnych informacii v
Zivotopise a samostatnost pri vybere vhodného formatu a nastrojov
na vytvorenie a zdielanie Zivotopisu, napriklad pomocou online
platformy, ako je LinkedIn, alebo Sabldn na stiahnutie, ako je

Europass.

Vyucovacie metdody/techniky:

Individudlna praca,
Trieda

Spolufinancovany
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Téma 2: Pisomna Ziadost
Trvanie: 210 minut (3,5 hodiny)

Vysledky vzdelavania (EQF 2):

v Znalosti: Po absolvovani tejto Casti budu ucastnici komplexne
rozumiet zlozkam a Struktdre Ziadosti o zamestnanie vratane
rozdielu medzi motivaénym listom a ziadostou, ako aj dblezZitosti
prispbésobenia dokumentov konkrétnym pracovnym ponukam a
firmam.

v Zruénosti: U&astnici si osvoja schopnost vypracovat efektivne
Ziadosti o zamestnanie, sprievodné listy a Zivotopisy prisposobené
jednotlivym pracovnym ponukam, pricom preukazu zruénosti v
oblasti pisomnej komunikacie, pozornost venovanu detailom a
prispdsobivost.

v Kompetencie (zodpovednost a samostatnost): Tym, Ze sa
Ucastnici naudcia pripravovat materidly ziadosti o zamestnanie $ité na
mieru a dodrziavat normy, ako je spravne formatovanie, gramatika
a zrozumitelnost, preukazu zodpovednost pri profesiondlnom
prezentovani sa pred potencialnymi zamestnavatelmi a

samostatnost pri efektivnom riadeni procesu hladania zamestnania.

Vyucovacie metody/techniky:

(1)
(2)

Individualna praca,
Trieda

Spolufinancovany
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Plan skolenia
Modul 3: Ukazte sa
Téma 1: Zivotopis
https://youtu.be/aZ 7ekZ86-g?si=VS8amlgMZmNVgW7k
10y 'OQ _
(Y o o ==
(F S ®
Cas Aktivita Metoda Pomocky, média a Poznamky
. materialy §
15 min | Rozvicka: Skolitel zobrazi Priklad CV Skolitel' by mal na

Ciel:
Ucastnici aktivuju existujuce

vedomosti a skusenosti o CV.

priklad CV.
Opytajte sa
ucastnikov:

e Co si myslia,

Ze je témou

internete vyhladat
priklad CV v ich
spisovhom jazyku.

Spolufinancovany
Eurépskou uniou



https://youtu.be/aZ_7ekZ86-g?si=VS8amlqMZmNVqW7k
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Inclusive
dnesnej
hodiny?
e - Co vedia o
Cv?
e - Napisali uz
niekedy CV?
e - atd.
25 min | Obsah Zivotopisu Pozrite si video CV. | Video CV V zavislosti od
Ciel’: Ucastnici rozliSuju, ktoré Rozdajte pracovné Pracovny list "Obsah | Urovne posunkového
informacie patria do CV a ktoré listy "Obsah CV". CcVv" jazyka ucastnikov
nie. Ucastnici ho moze Skolitel po
individualne vyplnia. kazdej scéne video
Porovnajte vysledky zastavit a
s celou triedou. zopakovat/vysvetlit,
Skolitel objasni, ak nez prejde na dalsiu
sa vyskytnu otazky. scénu.
60 min | Pracovné skisenosti a Rozdelte Ucastnikov | Pracovny list " Vasa

vzdelanie v Zivotopise

Ciel': Ucastnici vedia napisat
informacie o svojej motivacii
ziskat pracu do motivac¢ného listu
(CV).

do 3 skupin.

Kazdej z nich
rozdajte 1 stranu
pracovného listu
"Vasa motivacia pre
ziskanie
zamestnania -
priklady v CV". Na
kazdej strane je ina

motivacia pre
ziskanie
zamestnania -
priklady"

Pracovny list "Vasa
motivacia pre
ziskanie
zamestnania v CV"

Spolufinancovany
Eurépskou Gniou




verzia toho, ako
niekto opisuje svoju
motivaciu ziskat
pracu v CV.

Skupiny si precitaju
a potom diskutuju o
vyhodach a
nevyhodach svojej
verzie.

Svoje zistenia
prezentuju druhej
skupine.

Skolitel' v pripade
potreby
doplni/vysvetli.

Potom Ucastnici
individualne vyplnia
pracovny list "Vasa
motivacia ziskat

Career .Pathsz
Inclusive

pracu"
30 min | DalSie informacie v CV Rozdajte pracovny Pracovny list "DalSie | Pouzite pracovny list
Ciel’: Ucastnici vedia, aké dalsie list "DalSie informacie v CV - "DalSie informacie v

informacie mozu pridat do
Zivotopisu.

informacie v
Zivotopise - text 1"
alebo "Dalsie
informacie v
Zivotopise - text 2".

text 1"

Pracovny list "DalSie
informacie v CV -
text 1"

CV - text 1" pre
ucastnikov s nizkou
gramotnostou, ktori
potrebuju vidiet
informacie aj vo

Spolufinancovany
Eurépskou Gniou
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Ziaci si ho preditaju.
Diskutuju vo
dvojiciach, di
porozumeli.
Skolitel' v pripade
potreby vysvetli.
Potom samostatne
vyplnia pracovny list
"Dal$ie informéacie v
mojom zivotopise".

Pracovny list "DalSie
informacie v mojom
CVv"

Video CV

videu v posunkovom
jazyku.

Pouzite pracovny list
"DalSie informacie v
CV -text 2" pre
ucastnikov s dobrou
gramotnostou

20 min | CV Online

Ciel’: Ucastnici su schopni
vyhladavat na internete vzory CV
- na platforme Europass alebo

Profesia.sk.

Skolitel ukaze
ucastnikom ako
vyhladat online CV
bud’ na Profesia.sk
alebo na Europass
(podla toho, o je
pre nich
relevantnejsie):
Ako ziskat pristup k
platformam?

Co vyplnit v
jednotlivych
sekciach?

atd.

Beamer

Vytvorit si vlastny CV online
Ciel':_Ucastnici si vytvoria CL na
platforme Europass alebo
Profesia.sk.

60 min

U&astnici si vytvoria
vlastny CV na
Profesia.sk alebo na
Europass.

Pracovny list "Vasa
motivacia pre
ziskanie
zamestnania", ktory
vypinaju Géastnici

Spolufinancovany
Eurépskou Gniou
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2

Vyuzivaju vyplnené
pracovné listy "Vasa
motivacia pre
ziskanie
zamestnania" a
"Predchadzajuce
skusenosti a
zrucnosti"

ako zaklad.
Skolitel' v pripade
potreby
pomaha/vysvetluje.

Pracovny list "DalSie
informacie v mojom
CV", ktory vyplnili
ucastnici

Prenosny pocitac pre
kazdého ucastnika

Pristup na internet

Spolufinancovany
Eurépskou Gniou
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Téma 2: Pisomna ziadost

https://youtu.be/gKVuFeTIrbk?si=Agc EkJ82z4PAae

"' o
A L2 _
S; 18 ®
Cas Aktivita Metéda Pomdcky, média a Poznamky
materialy
10 min Rozcvicka: Ucastnici urobia Biela tabula

Ciel’: Ucastnici maju predstavu o | kratky

tom, ¢o znamena pisomna ziadost. | brainstorming na
tému " pisomna
Ziadost", aby sa
ponorili do témy.
Skolitel zapise
klucCové slova na
tabulu.

Spolufinancovany
Eurépskou uniou



https://youtu.be/gKVuFeTIrbk?si=Aqc__EkJ82z4PAae
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35 min Video: U&astnici si pozru Video "Pisomna Ucastnici, ktori maju
Ciel’: Ucastnici vedia, na co si video s pisomnou Ziadost" problémy s pisanim,
maju dat pozor pri pisani pisomnej | ziadostou. Kus papiera si mOzu znovu
Ziadosti a aku Struktdru maju Potom napisu, co je pozriet video s
pouzit. ddlezité pri pisani titulkami a opisat z
pisomnej ziadosti. neho klUcové slova.
Potom o tom
diskutuju so
Skolitelom.
25 min Casti pisomnej Ziadosti: Skolitel rozda Pracovny list V pripade potreby si
Ciel’: pracovny list "Struktura pisomnej | Ucastnici mozu
Ucastnici vedia, ¢o je obsahom "Struktura pisomnej | ziadosti" znovu pozriet video,
uvodu hlavnej Casti a zaveru. Ziadosti". Oznadia, v ktorom su frazy
Poznaju typické frazy. do ktorej Casti vysvetlené.
pisomnej Ziadosti
patria jednotlivé V pripade potreby
frazy. Skolitel vysvetli
Porovnajte vysledky vyznam jednotlivych
s celou vyzvou. fraz.
40 min Frazy pre pisomna Ziadost: Skolitel rozda Pracovny list Skolitel by sa mal

Ciel’:

U&astnici dokazu aplikovat
vedomosti a vytvorit frazy o
vlastnom zamestnani alebo
situacii.

pracovny list
"Dolezité frazy pre
pisomnu Ziadost".
Ucastnici napisu
frazy prisposobené
ich vlastnej situacii a
vytvoria zaklad pre
svoj pisomnu
Ziadost. M6zu

"Dolezité frazy pre
pisomnu ziadost"

pozriet na frazy, &i
sU spravne.

Spolufinancovany
Eurépskou uniou




komunikovat s
partnerom a
diskutovat o svojich
frazach.

Career _Paths
Inclusive

2

10 min Nevyziadana Ziadost vs. Skolitel' im objasni
reakcia na ziadost: tieto dve moznosti,
Ciel’: Ucastnici vedia, ze existuju | aby im lepsSie
dve moznosti, ked potrebuju porozumeli.
Ziadost.
30 min Odoslanie ziadosti! Skolitel rozda Pracovny list "e-

Ciel"

Ucastnici vedia, ¢o je doblezité, ked’
napisu elektronicky e-mail a
odoslu ziadost alebo ked musia
reagovat na ziadost. Vedia, aké
chyby sa mézu vyskytnut a ako by
mali

pracovny list "e-
mail".

Ziaci si pozru text a
oznacia, Ci su e-
maily vhodné alebo
nie.

O svojich zisteniach
diskutuju s celou
triedou.

Skolitel zapise
charakteristiku e-
mailu na tabulu.

maily"
Beamer
Pocitac

Spolufinancovany
Eurépskou Gniou
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60 min Napiste si vlastni Ziadost!: U&astnici si sami Papier s frazami Skolitel by mal
Ciel’: napisu pisomnu poskytnat podrobn
Ucastnici pouziju vedomosti a Ziadost. Papier a pero spatnu vazbu.
dokazu sami vytvorit ziadost o Pocitac
prijatie do zamestnania. PosIU ho
Skolitelovi a ziskaju spatnu vazbu.

11

Spolufinancovany
Eurépskou Gniou




Career _Paths 2
Inclusive

Hodnotiace otazky

Modul 3 : Ukazte sa

Téma 1: Zivotopis

Co je potrebné uviest v CV?

a. Meno vasho domaceho maznacika

c. Vase oblUbené jedlo

Ohodnotte, prosim, svoj ndzor na nasledujlce tvrdenie:

Viem, €o patri do zivotopisu, a citim sa sebaisto pri vytvarani vlastného

Strukturovaného zivotopisu.

[N co [o Nl [e Ne]

Modul 3: Ukazte sa

Téma 2: Pisomna Ziadost

Co je dblezité v pisomnej Ziadosti?

b. Podrobne piSem o svojom osobnom Zivote
c. Je lepsie, ak je pisomna ziadost dlhsia

Ohodnotte, prosim, svoj ndzor na nasledujlce tvrdenie:

Viem, ako napisat pisomnu zZiadost o prijatie do zamestnania, a som si

vedomy/a Struktar a fraz, ktoré treba pouzit.

12
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Pracovné listy Modul 3

Contents of a CV

Prakticky list pre Ucastnika
Trvanie: 30 min
Tema: CV

Uvod

Pozrite si video o zivotopisoch:

https://youtu.be/aZ 7ekZ86-g?feature=shared

Potom v zozname zaskrtnite, ¢o do Zivotopisu patri a o nie.

2

Vase meno a priezvisko

mena vasich surodencov

Pocet surodencov

Jazyky, ktoré ovladate

Politicka strana, ktoru podporujete

Vas podpis

Vasa kvalifikacia

Cas, ktory ste stravili v zahranici

zamestnanie vasich rodicov

Vasa adresa

Miesto a datum (Vieden, dna ...)

Vas vodic¢sky preukaz

Spolufinancovany
Eurépskou tniou
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https://youtu.be/aZ_7ekZ86-g?feature=shared
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Inclusive

2

VVas datum narodenia

v

Udaje o vasej vojenskej sluzbe

Pripadny vycvik, ktory ste neabsolvovali

Skoly, ktoré ste navtevovali

Ockovanie

Dnesny datum

Statna prislusnost

Zaujmy

Udaje o vasich dlhoch

Akékolvek zdravotné obmedzenia

Vas rodinny stav

Pozdravy (Vazeny ...)

Vas zdznam v registri trestov

Co chcete, aby vdm bolo vyplatené

Trest odnatia slobody

Vase nabozenstvo

Mena vasich rodicov

Meno vasho partnera

Udaje o dalSom vzdeldvani

Udaje o vasich detoch

pracovné skusenosti

Hmotnost

Vyska

Telefonne cCislo

E-mailova adresa

Osobitné zrucnosti alebo znalosti

Obdobia nezamestnanosti

Hlis e Spolufinancovany
Eurépskou tniou
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Vase pracovné skusenosti a vzdelanie

Prakticky list pre Ucastnika
Trvanie: 60 min
Téma: CV

Uvod

Pozrite si priklady, ako ludia opisuju svoje pracovné skusenosti a
vzdelanie v Zivotopise.

Diskutujte o tom v time a napiste si klady a zapory.

Podelte sa o svoje zistenia s ostatnymi skupinami.

16
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Priklad pracovnych skisenosti a vzdelania 1

Pracovné skusenosti:

2

Pozicia: Predajca

Firma: Supermarket

Mesto: Vieden Krajina: Rakusko

Datum nastupu: | 01.02.2015 Datum prebieha
ukoncenia:

Hlavné Cinnosti a zodpovednosti:

Predaj tovaru

Pozicia: pokladna

Firma: obchod

Mesto: Vieden Krajina: Rakusko

Datum nastupu: | 01.07.2010 Datum 31.01.2015
ukoncenia:

Hlavné Cinnosti a zodpovednosti:

Obsluha skenera

Vybavovanie platieb v hotovosti
Spracovavat platby z bankomatov a kreditnymi kartami
Pripravovat denny vypis

Vzdelanie:

Nazov kvalifikacie:

Workshop

Organizacia:

Obchodna komora

Mesto Vieden Krajina: Rakusko

Datum zacatia: 25.06.2020 Datum 25.06.2020
ukoncenia:

Nazov kvalifikécie: Skola

Organizacia: Skola

Mesto Vieden | Krajina: | Rakusko

Spolufinancovany
Eurépskou tniou
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2

Datum zacatia:

2005

Datum
ukoncenia:

2010

Priklad pracovnych skisenosti a vzdelania 2

Pracovné skusenosti:

Firma:

Petrova elektricka spolo¢nost

Datum nastupu:

2020

Datum
ukoncenia:

prebieha

Hlavné ¢innosti a zodpovednosti:

Elektricka firma Peter je odbornik na instalaciu elektrickych kablov vo
vasej domacnosti. Spoloc¢nost existuje od roku 1990. VSetci nasi
zamestnanci sa pravidelne zucastnuju Skoleni, aby sme mohli ponaknut
najnovsie elektronické rieSenia.

Pozicia:

Elektrotechnik ucen

Datum nastupu:

01.09.2017

Datum
ukoncenia:

31.08.2020

Hlavné Cinnosti a zodpovednosti:

Vykonaval som trojro¢nu odborna prax ako elektrotechnik.

Vzdelanie:

Nazov kvalifikacie:

Ucnovska prax elektrotechnika

Organizacia:

Siemens GmbH

Mesto: Vieden Krajina: Rakusko
Datum zacatia: 01.09.2017 Datum 31.08.2020
ukoncenia:

Nazov kvalifikacie:

Stredna skola

Organizacia:

Viedenska skola pre nepocujucich

Mesto: Vieden Krajina: Rakusko
Datum zacatia: 30.06.2017 Datum 01.09.2012
ukoncenia:

Spolufinancovany
Eurépskou tniou
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Priklad pracovnych skisenosti a vzdelania 3

Pozicia: Graficky dizajnér (samostatne zarobkovo ¢inna
osoba)
Firma: obchod
Mesto: Vieden Krajina: Rakusko
Datum nastupu: | 01.11.2012 Datum prebieha
ukoncenia:

Hlavné Cinnosti a zodpovednosti:

Rozhodla som sa stat samostatne zarobkovo ¢innou osobou, pretoze
som si chcela sama urcovat svoj pracovny ¢as a nebyt stucastou timu.
Pre svojich klientov vyrabam loga, propagacné materidly a webové
stranky. Svojim klientom uctujem ¢o najviac, aby som zarobil vela
pefiazi a nemusel vela pracovat.

Pozicia: Graficky dizajnér

Firma: News Today

Mesto: Vieden Krajina: Rakusko

Datum nastupu: | 01.04.2017 Datum 31.10.2022
ukoncenia:

Hlavné Cinnosti a zodpovednosti:

Dizajn tlaCovych materialov

Tvorba digitalneho grafického dizajnu pre noviny
Navrh predajnych dokumentov

Navrh prednej Casti webovej stranky

Vzdelanie:

Nazov kvalifikacie: Webovy dizajn v aplikacii Worpress

Organizacia: Institut pre grafiku a webovy dizajn

Mesto Vieden Krajina: Rakusko

Datum zacatia: 01.09.2022 Datum 31.01.2023
ukoncenia:

N&zov kvalifikacie: Urovne A

Organizacia: Skola pre graficky dizajn Vieder

Mesto Vieden Krajina: Rakusko

Datum zacatia: 2011 Datum 2016
ukoncenia:

19

Spolufinancovany
Eurépskou tniou




Career Paths
Inclusive

Vase pracovné skusenosti a vzdelanie

Pracovny list pre Ucastnika
Trvanie: 60 min
Tema: CV

Uvod
Vyplnte pracovny list s informaciami o svojich pracovnych sklsenostiach a

vzdelani.

Pracovné skiisenosti 1:

Pozicia:

Firma:

Mesto Krajina:

Datum nastupu: Datum
ukoncenia:

Hlavné Cinnosti a zodpovednosti:

20
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Pracovné skisenosti 2:

Career _Paths
Inclusive

2

Pozicia:

Firma:

Mesto Country:

Datum nastupu: Datum
ukoncenia:

Hlavné cinnosti a zodpovednosti:

Pracovné skisenosti 3:

Pozicia:

Firma:

Mesto Country:

Datum nastupu: Datum
ukoncenia:

Hlavné Cinnosti a zodpovednosti:

Spolufinancovany
Eurépskou uniou
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Vzdelavanie 1:

Career _Paths
Inclusive

2

Nazov kvalifikacie:

Organizacia:

Mesto Krajina:
Datum zacatia: Datum
ukoncenia:
Vzdelavanie 2:
Nazov kvalifikacie:
Organizacia:
Mesto Krajina:
Datum zacatia: Datum
ukoncenia:
Vzdelavanie 3:
Nazov kvalifikacie:
Organizacia:
Mesto Krajina:
Datum zacatia: Datum
ukoncenia:

Spolufinancovany
Eurépskou uniou
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Daléie informacie v CV - text

Pracovny list pre Ucastnika
Trvanie: 15 min

Téema: CV

Uvod

Precitajte si nasledujuci text o dalSich informaciach v zZivotopise.
Diskutujte s partnerom o tom, o ste pochopili.

Text:

Zrucnosti - PC, jazyky, ...

Toto je velmi dolezitd cCast zivotopisu. Ide o zrucnosti a schopnosti, ktoré
sa mozete naudit. Patri sem napriklad graficky dizajn, programovanie,
uctovnictvo, miesanie napojov alebo jazykové znalosti. Jazykové zrucnosti
sU najCastejsSie a najviac uvadzané, pretoze zamestnavatelov to zvycajne
zaujima. Samozrejme, aj tu plati, ze piSeme len veci, ktoré suvisia s
pracovnou oblastou, v ktorej chceme ziskat pracu. Ak sa uchaddzame o
miesto krajéira, zamestnavatela urcite nebude zaujimat, Ze viete miesat
napoje alebo Ze viete hovorit po arabsky... Samozrejme, plati to aj
naopak, ak viete arabsky, potom pravdepodobne nemate zaujem o poziciu

krajcira.

PiSeme teda zrucnosti a schopnosti, ktoré sivisia s poziciou, o ktoru
mame zaujem. Potom napiste, na akej Urovni ich ovladate - zakladné,
pokrocilé, expertné. Uvedte aj dokaz, ze tieto zrucnosti alebo schopnosti
mate - certifikat, informaciu o absolvovani kurzu alebo o vyznamnom

projekte, v ramci ktorého ste tieto zrucnosti ziskali.
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Nevydavajte sa cestou "viem vsSetko, ale v skuto¢nosti nic".
Zamestnavatel hlada odbornikov, profesionalov pre svoje pracovisko.
Zdoraznite svoje zrucnosti a silné stranky. Ak ste napriklad niekde robili
majstra, uvedte, Ze viete viest tim. Uvedte priklad, kde sa prejavila vasa

silna stranka.
Zaujmy - ak savisia s ponukou

Nebojte sa hovorit o svojich koni¢koch. Ukaze to vasu vytrvalost. Ak mate
radi ru¢né prace, pochvalte sa ich fotografiami. Ukaze to vasu kreativitu a
zruénost. Dobrd atmosféru mozete vytvorit, ak ma Gcastnik pohovoru

podobné zaujmy. Vzdy vSak oceni vase aktivity.

Osobné referencie (odporucania) nemusia byt stcastou Zivotopisu.

Pripravte si ich, ak vas pozvu na osobny pohovor.
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Pracovny list pre Ucastnika

Trvanie:

Dal$ie informéacie v mojom CV

15 min

Téema: CV

Uvod

Career_Pat
Inclusive

hs 2

Premyslite si, aké dalSie informacie mozete pridat do svojho zivotopisu.

Vyplnte si pracovny list.

CvicCenie

Jazyky:

Materinsky jazyk:

Jazyk

Uroven

Digitalne zrucnosti:

DalSie zruénosti:

Spolufinancovany
Eurépskou Gniou
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Zaujmy a konicky:

Career Paths
Inclusive
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Career _Paths 2
Inclusive

Struktdra pisomnej Ziadosti
List pre Ucastnika

Téma: Pisomna ziadost

Uvod

Uvedte, do ktorej Casti zivotopisu patria nasledujlice vety:

Fraza Uvod | Hlavné | d'alsi

Ak mate akékolvek dalSie otazky, nevahajte sa
kedykolvek obratit na mria alebo na méjho
pracovného instruktora prostrednictvom textovej
spravy alebo e-mailu.

Chcel by som pracovat ako stazista vo vasej
spoloc¢nosti, aby som ziskal pracovné sklsenosti
a dozvedel sa viac o vasich pracovnych
procesoch.

Pre tuto poziciu su urcite uzitocné moje
skusenosti a znalosti v oblasti...

TeSim sa na vasu odpoved.

V sulade s mojimi kariérnymi ambiciami by som
sa chcel uchadzat o pracovnu prax ako [...]."

S Uctou,

Pracoval som pre spolo¢nost a ziskal som
skusenosti v tychto oblastiach.

Dakujem, Ze ste zvazili moju Ziadost.

Ako mi uz vysvetlil moj pracovny instruktor,
tymto Vam zasielam svoju ziadost ako ...

Mam zaujem v budlcnosti pracovat v tejto
oblasti a rad by som ziskal skusenosti pracou vo
vasej spolo¢nosti.

Vdaka nadseniu, silnym komunikac¢nym
schopnostiam a podnikatelskému zmyslaniu by
som chcel pracovat pre [nazov firmy] a riadit
[strategické poradenské projekty].

Na zaver by som vas chcel informovat, ze som
nepocujuci/nedoslychavy. V mojich
predchadzajucich zamestnaniach to vsak nebol
problém. Vzdy sa mi dobre spolupracovalo s
pocujucimi kolegami, pretoze ...

Uchadzam sa o vami inzerované volné pracovné
miesto, pretoze som presvedceny, ze splfiam
vase poziadavky
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Career Paths
Inclusive

Moje sebavedomé postoje, moja schopnost
presveddit a...

Spolufinancovany
Eurépskou Gniou
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Career _Paths 2
Inclusive

Délezité frazy pre pisomnu ziadost

List pre Ucastnika

Téma: Pisomna ziadost

Uvod

Tu najdete doblezité frazy pre pisomnu ziadost. Tento list by vam mal

pomdct pri tvorbe vlastného pisomnej Ziadosti.

Uvod:

Ako mi uz vysvetlil moj pracovny instruktor, tymto vam posielam
svoju ziadost ako ...

"S nadsenim, silnymi komunikaénymi schopnostami a
podnikatelskym myslenim by som chcel pracovat pre [nazov firmy]
a riadit [strategické poradenské projekty].

"Uchadzam sa o vami inzerované volné pracovné miesto, pretoze
som presveddéeny, ze spifiam vase poziadavky."

" V stlade s mojimi kariérnymi ambiciami by som sa chcel uchadzat

o prax ako [...]."

Hlavna cast:

Pracoval som pre firmu a ziskal skusenosti v tychto oblastiach.
Mojimi Ulohami bolo ...

Chcel by som pracovat ako praktikant vo vasej firme, aby som ziskal
pracovné skusenosti a dozvedel sa viac o vasich pracovnych
procesoch.

Mam zdujem v budlcnosti pracovat v tejto oblasti a rad by som
ziskal skusenosti pracou vo vasej firme.

Pre tuto poziciu su urcite uzitocné moje skusenosti a vedomosti v...
Mam praktické skusenosti aj v uvedenych oblastiach A a B,

napriklad...
29

Spolufinancovany
Eurépskou tniou



Career _Paths 2
Inclusive

e Mam tieZ rozsiahle skusenosti v nasledujlcich oblastiach ...
e Som timovy hrac, zaujimam sa o novy vyvoj a som spolahlivy,
napriklad...

e Moje sebavedomé postoje, schopnost presvedcit a ...

Zaver:

e Na zaver by som vas chcel informovat, Zze som nepocujutci. V mojich
predchadzajucich zamestnaniach to vSsak nebol problém. Vzdy sa mi
dobre spolupracovalo s pocujucimi kolegami, pretoze ...

Ak mate akékolvek dalSie otazky, nevahajte sa kedykolvek obratit
na mna alebo na moéjho pracovného instruktora prostrednictvom
textovej spravy alebo e-mailu.

Napiste: Dakujem.

e Dakujem, Ze ste si nasli ¢as na preditanie mojej ziadosti.

e Dakujem, Ze ste zvazili moju Ziadost.

e TesSim sa na vasu odpoved.

e Potom napiste pozdrav a svoj podpis.

Priklad:
S Uctou,

Meno a podpis
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CvicCenie:

Teraz vyberte 2 vety pre kazda ¢ast svojho Zivotopisu a doplfite do nich

informacie o sebe.

Moje frazy na avod

Moje frazy pre hlavna éast

Moje frazy na zaver
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Career Paths
Inclusive

Odoslanie ziadosti

Pracovny list pre Ucastnika

Téma: Pisomna ziadost - E-Mail

Uvod

V tomto pracovnom liste najdete dobré a zlé priklady e-mailov, v ktorych
posielate pisomnu ziadost.

Precitajte si vSetky priklady.

Posudte kazdy z nich, Ci ide o dobry alebo zly priklad.

.....
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Career Paths 2

Inclusive
Priklad 1:
Vazena pani/pan ,
s vel'kym zaujmom som si precital inzerat na vase vol'né pracovné
miesto na ...... Preto v prilohe tohto e-mailu najdete moje

dokumenty k Ziadosti o zamestnanie.

V pripade akychkol'vek otdazok ma nevahajte kontaktovat a tesim
sa, ze Vas presvedcim na osobnom pohovore.

S pozdravom!

Leonie Miiller

Leonie Muller

MiillerstraBe 1

12345 Priklad mesta
Telefénne alebo mobilné Cislo

E-mailova Adresa: leonie.mueller@beispiel.de

Priklad 1 je ...

O dobry priklad O zly priklad
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Priklad 2:

Vazena pani/pan

Blahozeldm, mojou ziadostou sa vase hladanie nového zamestnanca
skondilo. Vdaka mojim skisenostiam a kvalifikacii by ste len tazko nasli

vhodnejsiu osobu na tuto poziciu.

Posielam vdm svoj pisomnu ziadost, ktor( si mdzete sami preditat.
Pozorne si ho precitajte!

S Uctoul!
Leonie Miuller

E-mailova adresa: leonie.mueller@beispiel.de

2

Priklad 2 je ...

O dobry priklad O zly priklad
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Priklad 3:
Vazena pani Magerova,

ked som si na pracovhom portali ...... precital Vas inzerat, okamzite som
sa rozhodol predstavit sa Vam ako vhodny kandidat. Vdaka mojej
dlhoroc¢nej praxi vasnivého vodica taxisluzby, nakladnych vozidiel a
autobusov som si isty, ze dokdzem splnit Vase poziadavky.

Po skonéeni $koly som pracoval ako taxikar pre spolo¢nost Muster Gmbh
vo Viedni. Zaroven som sa chcel dalej rozvijat, a preto som si dokondil
vodi¢sky preukaz na nakladné vozidla. Potom som pracoval ako vodic
nakladného vozidla. Dokoncil som si aj vodi¢sky preukaz na autobus a
popri svojom hlavnom zamestnani som zacal autobusom sprevadzat
skupiny cestovatelov po celom svete. KedZe som tu naSiel svoju vasen,
teraz by som chcel byt vodi¢om autobusu ako hlavhym zamestnanim.
Velmi rad by som pracoval pre vasu agenturu.

Subezne so svojimi aktivitami sledujem trh prace a hladam zaujimavé
pracovné pozicie. Medzi ne patri aj vasa pracovna ponuka, v ktorej sa
drzite perspektivy prace vo vasej agenture so zaujimavymi trasami. TeSim
sa, ze sa v rozhovore dozviem viac o tejto pozicii a vasej medialnej
agenture.

S pozdravom!
Max Mustermann

Dipl.-Wirt.Inf.

Steinweg 11

01237 Priklad obce

E-Mail: max.mustermann@t-online.de
Telefénne Cislo: 0172 3xxx0

Priklad 3 je ...

O dobry priklad O zly priklad
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Priklad 4:

Dobry den!

Svoj obchodny talent som objavila uz na zakladnej skole a zalozila som
obchod s gul6ckami. Bohuzial, kvéli zmene Skoly som sa musela tohto
obchodného modelu vzdat, UZ ako jedendstrocna som si vdaka svojmu
talentu na pocCty privyrabala robenim domacich uloh z matematiky pre
spoluziakov (aj z vyssich rocnikov), ¢o o 300 percent prevysovalo moje
vtedajsSie vreckové.

Méj motivacny list ndajdete v e-maile. Pozorne si ho, prosim, precitajte!

S dctou!

Leonie Mdiller

MdlillerstraBe 1

12345 Priklad mesta

2

Priklad 4 je ...

O dobry priklad O zly priklad
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